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Allmant

Det ir relativt ldtt att skapa radmallar i samband med att man gér grundimplementationen av
systemet. Om man behéver lagga till nya poster efter ett tags anvandande blir det dock lite
krangligare. Man kan beh&va ligga in de nya posterna i flera radmallar. Alla summarader och
formelrader som berdrs behéver ocksa uppdateras. Man kan da ta hjilp av en Guide. Principen ar
att man antar att de nya posterna kan kopplas till en post som redan finns i radmallarna och att de
nya posterna ska finnas i samma radmallar och inga i samma formler och summor som den
befintliga posten.

Guide for att infoga nya poster

For att ligga till poster enligt ovan anvinds en guide som &ppnas genom att hégerklicka pa
noden Rader och vilja kommandot Infoga nya poster.

=
A% Kostnadestallesgrupp ﬂBehérigheter Standardinstaliningar
El 4% Fastighet

F5

I guidens forsta sida viljer man vilken eller vilka poster som ska infogas. Man kan filtrera fram de
poster som inte finns i nagon rapportmall genom att klicka i rutan Visa enbart poster som inte
ingar i nagon rapport. I exemplet nedan har Ny post 2 valts.

My post utifran annan post (1/4)
4B Kostnadsstallesgrupp WA REIEL = C8
T E Valj poster att infoga

Valj den eller de poster du vill Iagga till i en eller flera rapporter.

Balansrakning aggregerad
Balansrakning per korta
Drift och underhall
Driftnettorapport
Driftrapport aggregerad
Hiss kostnader
Hyresmodell
Hyresmodell aggregerad
Hyresrapport
Intaktsrapport

Kopia av Ny radmall

ntakter (0/0) MU RN Driftstatistik (0/0) Balanskonton (0/0) Energiuppfalining (0/0)

I nidsta steg viljer man den post man vill att den nya posten ska ligga sig intill. Man viljer ocksa
om den ska hamna fére eller efter. I exemplet har vi valt att Ny post 2 ska hamna efter posten
Fjarrvirme.
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Ny post utfran annan post (2/4)

Valj befintlig post att infoga intill

Vaj den post vars plats du vil kopiera och vl darefter om den nya posten skl Iaggas fére eller efier den vak
De nya postema far egenskapen "D rad i rapport” fall posten du kopierar ar dold i apporten

=i Rapporter
[8] Balansrakning aggregerad
[ Balansrakning per kenta
B [g] Drt och underhal
£ DRIFT & UNDERHALL
48 4101 Vatten & aviopp
== Vatten & avlopp
& 41020[amm

03 Fiamvame |

= Hamvame

& 3524 \Vidarefakt. B

& 3525 Vidarefakt. B 20%

#% 4105 Buppvamning

48 4107 Forbrukningsel

=g

& 4106 Kyla & fiarkyla

#8 4109 Pellets

48 4196 E avdragagil moms

= Ovr mediafirssining

&8 4203 Mark

@8 4204 Fastskitsel fast ext

48 4206 Bevakn/dam/brandskydd
@8 4208 Energiuppf & statistik

& 4211 Kameradvervakning

4 4256 Ej avdragagill moms

5= Skcdtsel 4 tilsyn, fasta kostnader
48 4300 Budget sktselAilisyn

% 4301 Skitsel tekn inst

4 4303 Markc

@8 4304 Fastskotsel ror ext

48 4305 Kottersanening/skadegdrelse
&8 4306 BevaknAam/brandskydd
48 4307 Sophamining & vr renh
#8 4308 Energiuppf & statistik

48 4312 Snérin/halkbekampning

Placering av ny post
() FORE vald post
(@) EFTER vald post

I guidens tredje steg visas alla rapporter dir malposten finns och man kan vilja i vilka den nya

posten ska infogas. Den nya posten visas i rod firg pa den position dir den kommer att hamna.

I nedre fonstret visas dessutom alla importférdelningar som det dr méjligt att addera posten till.

Valj rapporter att infoga poster i

Rapportema nedan ar de som innehaller vald post att kopiera plats fran. Posten/pos|
Finns importfardelningar som berrs visas ytterigare en lista nedanfor rappartema. FE

-yl [m8] Drift och underhal

E5 DRIFT & UNDERHALL
- dif 4101 Vatten & aviopp
- Vatten & aviopp
- d 4102 0lamm
.22 Ola
. dif 4103 Famvame
Q My post 2
o= Fjamvame

& 3524 Vidarefakt. B
i 3525 Vidarefakt. B 20%
& 4105 Buppvamning
- @ 4107 Férbrukningsel
i 4106 Kyla & figmiyla
@i 4109 Pellats

#% 4196 B avdragsgll moms
= Ovr mediafarsérning
i 4203 Mark
i 4204 Fastskitsel fast ext

= vl ﬁ Farhandsgranskning av rapperter med ny post/nya poster inkluderade

vl 4& Importférdelningar majliga att addera post/poster il
o] @, Fardelning gem kst

I det fjirde och sista steget visas slutresultatet. I informationsrutan anges hur manga radmallar,

poster och importférdelningar som berorts.
Tryck pa knappen Klar for att avsluta guiden. Da kommer man tillbaka till dialogrutan Rader.
Tryck OK f6r att spara dndringarna till databas.
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Uppdatering klar
Past/poster artilagda i valda rapporter, summor och formler ar uppdaterade.

E-W3 Rapporterinklusive nya poster

Drift och underhall

[€] Dritnettorapport

[%] Driftrapport aggregerad
Hyresmodell

Hyresmadell aggregerad

Media

@ Resultatrapport aggregerad

[%] Resultatrapport per konto

[5] Stategi

VE+apport

Information

lUppdatering klar}

10 st rapporter ar uppdaterade och totalt 20 st poster ar skapade/andrade.

1 st importfandelningar har uppdaterats med vald post/valda poster




